
外国人来华邀请单位信息登记表
（适用于邀请、接待、聘用、招收来华外国人的单位）

一、基本信息＊

单位中文名称

统一社会信用代码
学校

（机构）
标识码

单位住所所在地
（填至街道或乡镇级）

联系人 联系方式
固定电话

手机

单位性质

填写类别代码：______

A 企业 B 事业单位 C外国企业常驻代表机构 D 外交或领事机构
E 政府间国际组织驻华机构 F 境外非政府组织代表机构
G 外国驻华新闻机构 H 社会团体 I民办非企业单位 J 机关法人
K 外国政府旅游部门常驻代表机构 L 其他依法设立的组织

是否为旅行社 □ 是 □ 否

所属行业

填写类别代码：______
A 农、林、牧、渔业 B 采矿业 C 制造业

D 电力、热力、燃气及水生产和供应业 E 建筑业 F 批发和零售业
G 交通运输、仓储和邮政业 H 住宿和餐饮业
I 信息传输、软件和信息技术服务业 J 金融业 K房地产业
L 租赁和商务服务业 M 科学研究和技术服务业
N 水利、环境和公共设施管理业 O 居民服务、修理和其他服务业
P 教育 Q 卫生和社会工作 R 文化、体育和娱乐业

S 公共管理、社会保障和社会组织 T 国际组织 Z其他行业

二、业务经办人员信息

姓名 国籍

手机号码 证件号码

三、开通网办业务信息

是否开通网办业务＊ □ 是 □ 否

□ 团体旅游口岸签证 □ 个人口岸签证 □ 工作类居留证件

四、业务管理人员信息
（开通口岸签证网办业务须填写）

姓名 国籍

手机号码 证件号码



五、委托从事出境入境中介服务的机构信息

是否委托办理＊ □ 是 □ 否 委托有效期
□ 长期

□ 至_____年___月___日

中介服务机构名称 统一社会信用代码

六、附件材料＊

单位主体资格证明（选其一）：
□ 营业执照 □ 法人证书 □ 外国企业常驻代表机构登记证
□ 外交部批准文件或确认函件（政府间国际组织、外国驻华新闻机构）

□ 境外非政府组织代表机构登记证书 □ 外国政府旅游部门常驻中国代表机构登记证书
□ 统一社会信用代码证书（机关法人）□ 民办非企业单位登记证书
□ 社会团体法人登记证书 □ 其他依法登记组织的主体资格证明材料

其他材料：
□ 与中介服务机构的委托合同 □ 业务经办和管理人员身份证明

□ 业务经办人员或委托的中介服务机构名单

□ 相关资信证明材料：_____________________________________
（包括但不限于税收完税证明、社会保险费缴费证明、载明纳税和社会保险费缴纳情况的企业
年度报告、纳税缴费信用评价结果、专项信用报告及行业主管部门出具的证明函件等）

七、声明及签章＊

本单位确认以上信息真实、有效，授权本单位聘用的上述业务经办和管理人员代表本单位办理外国人签
证证件业务，承担相关法律责任。

本单位承诺，业务经办和管理人员、与中介服务机构委托关系变更时，及时提交变更证明材料、办理变
更手续。因未及时办理导致离职人员或已解除委托关系的中介服务机构仍能办理或代为办理相关业务
的，由本单位承担相应责任。

对需代为申请签证证件的邀请来华外国人，本单位愿依法对其在中国境内期间所需费用提供保证措施。

法定代表人（或负责人、有权签字人）签名：___________________

业务经办人员签名：___________________ 业务管理人员签名：___________________

单位公章：

日期：_______年____月____日

说明：

1.本表正反面打印在一张 A4 纸上，标“＊”的为必填项，选择项目应在“□”处打“√”。
2.邀请单位为招收外国留学生的高校或其他教育机构的，除统一社会信用代码外，还应当填写教育部统一编

制的 10 位学校（机构）标识码。

3.单位住所所在地填写示例：北京市海淀区中关村街道。

4.如开通网办业务，须填写业务经办人员信息。如开通口岸签证网办业务，还须填写业务管理人员信息。

5.委托中介服务机构有效期应与委托合同上记载内容保持一致。

6.如业务经办人员、委托中介服务机构较多，可另附名单并加盖单位公章，基本要素应与本表保持一致。

7.填写后加盖单位公章，并由法定代表人（或负责人、有权签字人）、业务经办和管理人员签名。外交或领

事机构、政府间国际组织驻华机构、外国驻华新闻机构无须加盖单位公章。
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